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PROGRAMME DE LA FORMATION

Transmettre son Savoir en Entreprise : Outils et Méthodes pour une
Transmission Réussie

Le 17/10/2026

OBJECTIFS DE LA FORMATION

Structurer et organiser les connaissances pour une transmission claire.
Identifier les besoins des collaborateurs pour adapter la transmission.
Apprendre des techniques pédagogiques efficaces pour transmettre un savoir.
Utiliser des outils pratiques pour faciliter la mémorisation et I'apprentissage.
Encourager I'engagement et l'interaction lors des sessions de transmission.

CONTENU

AVANT LA FORMATION

Entretien téléphonique avec le formateur afin de personnaliser votre formation.
Le programme de formation ci-dessous pourra donc étre modifié gratuitement en fonction de vos
attentes.

Jour 1 : Structurer les connaissances et comprendre les besoins
Matin : Organiser et structurer son savoir

Identifier et prioriser les connaissances a transmettre (process, méthodes, pratiques).
Techniques pour organiser son savoir : cartographie des compétences, fiches pratiques, etc.
Structurer un contenu clair et compréhensible pour les apprenants.

Aprés-midi : Comprendre les besoins des apprenants

Identifier les profils et attentes des collaborateurs a former.
Adapter le contenu et le format aux différents niveaux de connaissance.
Techniques pour évaluer les besoins et les attentes avant une session.

Jour 2 : Techniques pédagogiques et outils pratiques
Matin : Techniques pédagogiques pour transmettre efficacement

Principes de base de la pédagogie pour adultes (andragogie).
Techniques pour capter I'attention et favoriser I'engagement.
Méthodes interactives : études de cas, ateliers pratiques, jeux de role.

Aprés-midi : Faciliter la mémorisation et encourager l'interaction

Utilisation d'outils visuels et numériques pour renforcer 'apprentissage (mind mapping, supports visuels,
etc.).

Techniques pour favoriser la mémorisation : répétition, storytelling, analogies.

Atelier pratique : création et animation d'une session de transmission de connaissances.

FIN DE LA FORMATION
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« Débrief de la formation avec le formateur pour consolider vos connaissances.

PREREQUIS

Aucun

PUBLIC VISE

Tout public.
« Formation individuelle ou collective (garantie a partir du premier inscrit)
» Formation assurée au sein de vos locaux ou dans une salle de formation dans la ville de votre choix
« Dates de votre choix sans surco(t
* Entretien téléphonique préalable avec notre formateur afin de personnaliser votre formation
* Inscription a réaliser 15 jours avant le démarrage de la formation
e Horaires : de 9h a 12h30 et de 13h30a 17h
*  Nombre de participants : de 1 a 20 participants (au dela nous consulter)
» Formation accessible a toutes personnes porteuses de handicap. Locaux adaptés.

DUREE

14 heures

PEDAGOGIE

» Apports théoriques pour poser les bases de la structuration et de la pédagogie.

« Etudes de cas réels pour illustrer les bonnes pratiques de transmission.

» Ateliers pratiques pour structurer les connaissances et préparer une session.

» Simulations et jeux de réle pour s'exercer a transmettre un savoir.

e Supports pédagogiques détaillés remis aux participants pour une application immédiate.

Moyens et supports pédagogiques :
» Remise d'un support pédagogique
* Echanges interactifs
e Intervention d'un formateur expert dans son domaine

Modalités d’évaluation et de suivi :
» Exercices corrigés, études de cas réels, mise en application concréte et utile
« Evaluation pour valider vos acquis en fin de formation
Profil du formateur :
e Chaque formation est sous la responsabilité du directeur pédagogique de I'organisme de formation.
e Le bon déroulement est assuré par le formateur désigné par I'organisme de formation.

e Formateur référent : M.Lacave Téléphone : 05 31 60 07 07

Une attestation de formation sera délivrée au stagiaire.
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