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FORMASUITE PROGRAMME DE LA FORMATION

Batigest : Formation a la Gestion Devis-Facturation

Le 07/10/2026

OBJECTIFS DE LA FORMATION

» Maitriser les outils et techniques pour créer des devis et factures conformes.
» Automatiser les processus pour gagner en efficacité.

« Suivre et relancer les factures pour éviter les impayés.

« Analyser les indicateurs clés pour optimiser la gestion financiere.

CONTENU

AVANT LA FORMATION

* Entretien téléphonique avec le formateur afin de personnaliser votre formation.
* Le programme de formation ci-dessous pourra donc étre modifié gratuitement en fonction de vos
attentes.

Jour 1: Les Fondamentaux de la Devis-Facturation
Matin : Comprendre les Bases
« Définir les roles et enjeux de la devis-facturation dans I'entreprise.
» |dentifier les obligations légales et comptables liées aux devis et factures.
« Présentation des outils et logiciels adaptés pour la gestion des devis et factures.
» Atelier pratique : Réalisation de devis conformes aux normes.

Aprés-midi : Création et Gestion des Documents
» Maitriser les étapes clés de la création et gestion des devis.
« Transformer un devis en facture : processus et bonnes pratiques.
» Gérer les modifications et avenants sur les devis et factures.
» Atelier pratique : Simulation de cas réels (création, modification, validation).

Jour 2 : Optimisation et Suivi des Processus
Matin : Automatisation et Efficacité
» Automatiser les processus pour gagner en temps et en précision.
» Utiliser les indicateurs clés pour piloter la gestion devis-facturation.
« Optimiser les outils de suivi et relance des factures impayées.
» Atelier pratique : mise en place d'un tableau de suivi des paiements.

Aprés-midi : Analyse et Durabilité
* Analyser les données pour améliorer les performances financieres.
« Anticiper les risques liés aux retards de paiement.
» Renforcer la collaboration entre les équipes administratives et commerciales.
» Atelier pratique : Simulation compléte du processus devis-facturation (de la création au suivi).
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FIN DE LA FORMATION

e Débrief de la formation avec le formateur pour consolider vos connaissances.

PREREQUIS

Aucun

PUBLIC VISE

Tout public
« Formation individuelle ou collective (garantie a partir du premier inscrit)
» Formation assurée au sein de vos locaux ou dans une salle de formation dans la ville de votre choix
« Dates de votre choix sans surco(t
» Entretien téléphonique préalable avec notre formateur afin de personnaliser votre formation
* Inscription a réaliser 15 jours avant le démarrage de la formation
e Horaires : de 9h a 12h30 et de 13h30a 17h
*  Nombre de participants : de 1 a 20 participants (au dela nous consulter)
» Formation accessible a toutes personnes porteuses de handicap. Locaux adaptés.

DUREE

14 heures

PEDAGOGIE

Montée en compétence assurée par |'association d'un contenu théorique et pratique. Etude de cas concrets en
rapport avec votre quotidien professionnel.

Moyens et supports pédagogiques :
* Remise d'un support pédagogique
* Echanges interactifs
* Intervention d'un formateur expert dans son domaine

Modalités d’évaluation et de suivi :
« Exercices corrigés, études de cas réels, mise en application concréte et utile
« Evaluation pour valider vos acquis en fin de formation
Profil du formateur :
e Chaque formation est sous la responsabilité du directeur pédagogique de I'organisme de formation.
e Le bon déroulement est assuré par le formateur désigné par I'organisme de formation.

e Formateur référent : M.Lacave Téléphone : 05 31 60 07 07

Une attestation de formation sera délivrée au stagiaire.
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