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FORMASUITE PROGRAMME DE LA FORMATION

Les Bases de Sage Batigest

Le 07/10/2026

OBJECTIFS DE LA FORMATION

« Apprendre a naviguer dans l'interface de Sage Batigest

» Gérer efficacement les projets et élaborer des devis

» Optimiser les processus d'achats et de gestion des stocks

« Suivre les aspects financiers et produire des rapports analytiques

CONTENU

AVANT LA FORMATION

* Entretien téléphonique avec le formateur afin de personnaliser votre formation.
* Le programme de formation ci-dessous pourra donc étre modifié gratuitement en fonction de vos
attentes.

Jour 1 : Découverte et Navigation dans Sage Batigest
Matin : Introduction a I'Interface et aux Fonctions de Base

e Découvrir l'interface utilisateur de Sage Batigest

e Comprendre la structure et I'organisation des menus

» Naviguer entre les différentes sections du logiciel

« Personnaliser les parametres pour optimiser |'utilisation

« Utiliser les fonctionnalités de recherche et de filtre

» Accéder aux aides et ressources intégrées pour |'utilisateur
« Comprendre les notions de sécurité et de gestion des acces

Aprés-midi : Gestion des Projets et des Devis

e Créer et gérer des projets dans Sage Batigest

« Elaborer des devis détaillés et personnalisés

« Suivre I'évolution des devis et des projets

* Intégrer des bibliothéques d'articles et de prestations

* Analyser les marges et les co(ts associés aux projets

« Utiliser les outils de communication pour échanger avec les clients
e Mettre en place des alertes et notifications pour les échéances

Jour 2 : Optimisation des Processus Administratifs et Financiers
Matin : Gestion des Achats et des Stocks

e Gérer les commandes fournisseurs et les réceptions
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Suivre les mouvements de stock et les inventaires
» Optimiser les approvisionnements et les niveaux de stock
* Analyser les colts d'achat et les conditions fournisseurs
« Intégrer les bons de livraison et les factures fournisseurs
» Utiliser les rapports pour piloter la gestion des stocks
» Comprendre les impacts financiers des décisions d'achat

Apreés-midi : Suivi Financier et Reporting

« Emettre et suivre les factures clients

» Gérer les paiements et les encaissements

« Analyser la rentabilité des projets et des activités

« Utiliser les tableaux de bord pour un suivi financier efficace
» Préparer des rapports financiers et analytiques

» Intégrer Sage Batigest avec d'autres outils comptables

« Assurer la conformité avec les obligations Iégales et fiscales

FIN DE LA FORMATION

» Débrief de la formation avec le formateur pour consolider vos connaissances.

PREREQUIS

Aucun

PUBLIC VISE

Tout public
» Formation individuelle ou collective (garantie a partir du premier inscrit)
e Formation assurée au sein de vos locaux ou dans une salle de formation dans la ville de votre choix
» Dates de votre choix sans surco(t
* Entretien téléphonique préalable avec notre formateur afin de personnaliser votre formation
e Inscription a réaliser 15 jours avant le démarrage de la formation
* Horaires : de 9h a 12h30 et de 13h30a 17h
* Nombre de participants : de 1 a 20 participants (au dela nous consulter)
» Formation accessible a toutes personnes porteuses de handicap. Locaux adaptés.

DUREE

14 heures

PEDAGOGIE

Montée en compétence assurée par l'association d'un contenu théorique et pratique. Etude de cas concrets en
rapport avec votre quotidien professionnel.

Moyens et supports pédagogiques :
* Remise d'un support pédagogique
* Echanges interactifs
e Intervention d'un formateur expert dans son domaine
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Modalités d’évaluation et de suivi :

Exercices corrigés, études de cas réels, mise en application concréte et utile
« Evaluation pour valider vos acquis en fin de formation

Profil du formateur :

e Chaque formation est sous la responsabilité du directeur pédagogique de I'organisme de formation.

Le bon déroulement est assuré par le formateur désigné par I'organisme de formation.
e Formateur référent : M.Lacave Téléphone : 05 31 60 07 07

Une attestation de formation sera délivrée au stagiaire.
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