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Paie et cotisations sociales : remise à niveau pour comptables
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Le 06/09/2025

OBJECTIFS DE LA FORMATION

À l'issue de la formation, le participant sera capable de mettre en œuvre les compétences suivantes :
 

• Actualiser ses connaissances en paie et en cotisations sociales
• Comprendre les obligations sociales d'un employeur
• Élaborer un bulletin de paie conforme et actualisé
• Identifier les critères pour choisir un logiciel de paie adapté
• Gérer les déclarations sociales et les relations avec les organismes

CONTENU

AVANT LA FORMATION
• Entretien téléphonique avec le formateur afin de personnaliser votre formation.
• Le programme de formation ci-dessous pourra donc être modifié gratuitement en fonction de vos 

attentes.
 
Jour 1 : Cadre général et bases actualisées de la paie
Matin

• Évolutions récentes du droit du travail et de la paie
• Revue des principes fondamentaux : salaire brut, net, cotisations
• Les acteurs de la protection sociale : URSSAF, caisses de retraite, mutuelle, etc.

 
Après-midi

• Structure du bulletin de paie : éléments fixes et variables
• Revue des types de contrats et impact sur la paie
• Cas pratiques simples pour actualiser ses réflexes

Jour 2 : Élaboration des bulletins et traitement des spécificités
Matin

• Calcul des heures supplémentaires, absences, congés payés
• Traitement des avantages en nature, primes, indemnités
• Exemples concrets issus de PME

 
Après-midi

• Mise en situation : établir plusieurs bulletins de paie avec différentes variables
• Vérification de conformité et points de vigilance
• Notions de base sur les cotisations exonérées et allègements

Jour 3 : Logiciels, déclarations et autonomie opérationnelle
Matin
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• Panorama des logiciels de paie pour TPE/PME : critères de choix
• Comparatif des principales solutions du marché (Silae, Sage, PayFit, etc.)
• Démonstration ou analyse de cas d'usage (selon disponibilité)

 
Après-midi

• La DSN : principes, périodicité, gestion des anomalies
• Calendrier des obligations sociales de l'employeur
• Établir un plan d'action pour reprendre en main la paie dans son entreprise

 
FIN DE LA FORMATION

• Débrief de la formation avec le formateur pour consolider vos connaissances.

PREREQUIS

Aucun

PUBLIC VISE

Gestionnaire ou assistant(e) paie
• Formation individuelle ou collective (garantie à partir du premier inscrit) 
• Formation assurée au sein de vos locaux ou dans une salle de formation dans la ville de votre choix 
• Dates de votre choix sans surcoût
• Entretien téléphonique préalable avec notre formateur afin de personnaliser votre formation
• Inscription à réaliser 15 jours avant le démarrage de la formation
• Horaires : de 9h à 12h30 et de 13h30 à 17h
• Nombre de participants : de 1 à 20 participants (au delà nous consulter)
• Formation accessible à toutes personnes porteuses de handicap. Locaux adaptés.

DUREE

21 heures

PEDAGOGIE

Montée en compétence assurée par l'association d'un contenu théorique et pratique. Etude de cas concrets en 
rapport avec votre quotidien professionnel.

Moyens et supports pédagogiques :
• Remise d'un support pédagogique
• Echanges interactifs
• Intervention d'un formateur expert dans son domaine

Modalités d’évaluation et de suivi :
• Exercices corrigés, études de cas réels, mise en application concrète et utile
• Évaluation pour valider vos acquis en fin de formation

Profil du formateur :

 Chaque formation est sous la responsabilité du directeur pédagogique de l'organisme de formation. 
 Le bon déroulement est assuré par le formateur désigné par l'organisme de formation.
 Formateur référent : M.Lacave Téléphone : 05 31 60 07 07
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Une attestation de formation sera délivrée au stagiaire.
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